




 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1.Ajuste de agenda por condiciones logísticas 

Al inicio de la jornada se informó a los equipos que, pese a que el salón había sido previamente gestionado por la coordinación del proyecto, este fue ocupado por otra área 

para la atención de comunidad, lo que obligó a ajustar la agenda inicialmente prevista. En consecuencia, no fue posible realizar las exposiciones con técnicas comunitarias, 

por lo que la sesión se desarrolló como una reunión de carácter informativo y operativo, priorizando los temas definidos. 

2. Orientaciones para la expedición de carnés institucionales 

En este espacio se brindaron las indicaciones relacionadas con el trámite de expedición de los carnés institucionales para los contratistas vinculados al proyecto. Se informó 

que cada integrante debe cargar su fotografía en el enlace de Drive dispuesto para tal fin, cumpliendo con las especificaciones indicadas. Asimismo, se orientó sobre la 

importancia de verificar y corroborar la información personal registrada, con el fin de evitar inconsistencias en la generación de los carnés. Se enfatizó que este proceso es 

obligatorio y necesario para la identificación institucional en el desarrollo de las actividades en territorio. 

3. Presentación del repositorio de información del Proyecto 2878 

Posteriormente, se realizó la socialización del Drive dispuesto para el Proyecto 2878, el cual funcionará como herramienta oficial para la organización, almacenamiento y 

seguimiento de la información generada en el marco de la ejecución. Se explicó que cada meta contará con una carpeta específica, en la cual los equipos deberán cargar de 

manera organizada y oportuna los soportes, evidencias y documentos asociados a la ejecución de sus actividades. 

La coordinación del proyecto brindó lineamientos generales sobre la estructura del repositorio, los criterios para el cargue de información y la importancia de mantener 

actualizados los documentos, destacando que esta herramienta será fundamental para los procesos de seguimiento, control y verificación de la ejecución, así como para la 

atención de requerimientos de supervisión y entes de control. 
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4. Lineamientos para la presentación de cuentas de cobro 

Finalmente, se brindaron orientaciones para la adecuada presentación de las cuentas de cobro, señalando la importancia de cumplir con los requisitos establecidos, los 

tiempos de radicación y la correcta organización de los documentos soporte. En este espacio, se socializaron los formatos definidos para la radicación de las cuentas, así 

como el listado de documentos requeridos, enfatizando en la necesidad de que cada contratista verifique la completitud y consistencia de la información antes de su entrega. 

Se indicó que la correcta presentación de las cuentas de cobro es fundamental para garantizar la eficiencia en los procesos administrativos y evitar devoluciones o retrasos en 

los pagos. 

 



COMPROMISOS DE LA REUNIÓN: 

 

 
No 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA DE 
ENTREGA 

1 Entrega de Fotografías    Todos  INMEDIATO 

 2  Formatos cuentas Maritza Pulecio  20/02/2026 

 3    Carpetas con documentación por cada meta Líderes de meta  24 /02/2026 

 
NOTA 1: En caso de ser una reunión virtual se puede anexar el reporte de asistencia generado por las plataformas de reuniones o plataformas que generen formularios. 

NOTA 2: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunión. 

  

 
 

 

 

 

 

 

  


